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ANEXO IV – SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO INTERNA 

FORMULÁRIO DE LEVANTAMENTO DE DEMANDAS DO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL 

IDENTIFICAÇÃO DO SETOR REQUISITANTE 

Unidade Secretaria Municipal de Administração Interna 

Responsável pela demanda: Cristiano de Almeida 

E-mail: secretaria-nsb@hotmail.com 

 

 DETALHAMENTO DO PLANO 

Tipo de Item Descrição Justificativa Estimativa de 
Preço 

Estimativa de 
data para 

Contratação 

Grau de 
Prioridade 

Renovação 
de contrato 

(se sim 
informar o nº 
do contrato)  

Material de 
Consumo 

Gêneros Alimentícios A aquisição dos alimentos, os quais 
serão utilizados para refeições em 
setores da Secretaria Municipal de 
Administração. 

R$ 27.000,00 Janeiro/2024 Alta Nova 
Contratação 

Material de 
Consumo 

Material de Limpeza Materiais são necessários para a 
preservação da limpeza e higiene dos 
prédios da Secretaria Municipal de 
Administração. 

R$ 10.000,00 Maio/2024 Alta Nova 
Contratação 

Material de 
Consumo 

Gás de Cozinha Aquisição de Recarga de gás de 
cozinha visando atender a necessidade 
da Secretaria Municipal de 
Administração. 

R$ 1.000,00 Fevereiro/2024 Alta Nova 
Contratação 

Material de 
Consumo 

Manutenção e recarga de 
extintores de incêndio 

Suprir a necessidade de realização de 
recarga e manutenção dos extintores 
para garantir a segurança contra 
incêndio dos prédios da Secretaria 
Municipal de Assistência Social. As 
recargas e manutenções dos extintores 
de incêndio constituem-se 
obrigatoriedade relacionada às normas 
de segurança. 

R$ 444,00 Fevereiro/2024 Alta Nova 
Contratação 

Material de 
Consumo 

Suprimentos de Informática Justifica-se a necessidade visando 
otimizar a logística nos departamentos 
da Secretaria Municipal de 
Administração e contribuir na 
manutenção dos equipamentos de 
informática que apresentarem possíveis 
defeitos e necessidade de substituição. 

R$ 7.000,00 Agosto/2024 Alta Nova 
Contratação 

Material de 
Consumo 

Material de Expediente Justifica-se a necessidade de materiais 
para a utilização no exercício das 
funções, imprescindíveis para anotar, 
registrar e elaborar atividades nos 
departamentos da Secretaria de 
Administração. 

R$ 10.000,00 Julho/2024 Alta Nova 
Contratação 

Material de 
Consumo 

Material de Construção Para atender as necessidades de 
manutenção do prédio – Secretaria de 
Administração 

R$ 4.000,00 Agosto/2024 Média Nova 
Contratação 

Material de 
Consumo 

Material Gráfico 
 

Materiais impressos para atendimento 
das demandas da Secretaria Municipal 
de Administração. 
 

R$ 6.000,00 Julho/2024 Alta Nova 
Contratação 

Material de 
Consumo 

Alimentos A aquisição dos alimentos, os quais 
serão utilizados para refeições em 

R$2.100,00 Abril/2024 Alta Contrato 
referente a 
Ata de 
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setores da Secretaria Municipal de 
Administração. 

Registro de 
Preços nº 
21/2023 

Serviços Carnê de IPTU  Contratação de empresa para prestação 
de serviços de impressão e montagem 
de carnês do IPTU – imposto predial 
territorial urbano para o exercício de 
2024 

R$3.286,00 Janeiro Alta Nova 
Contratação 

Serviços Serviços de Engenharia de 
Segurança e Medicina do 
Trabalho 

Os serviços são essenciais para 
elaboração de PPP – Perfil 
Profissiográfico Previdenciário; exames 
admissionais, demissionais, periódicos, 
de retorno ao trabalho, mudança de 
cargo/função e complementares, de 
acordo com as condições específicas da 
NR7; bem como realização de perícia e 
emissão de laudos para readaptação de 
servidores do Município; emitir e enviar 
os arquivos referentes ao SST para 
plataforma do e Social – eventos S2210, 
S2220 e S2240, ocorridos a partir de 01 
de julho de 2023); além da elaboração 
de LTCAT, PCMSO e PGR. 

R$40.000,00 Fevereiro/2024 Alta Nova 
Contratação 

Serviços Administração, 
gerenciamento e fornecimento 
mensal de vale alimentação 
para servidores municipais 

Proporcionar melhores condições de 
alimentação para os servidores 
municipais 

R$127.000,00 Julho/2024 Alta Sim 
Contrato nº 
35/2023 

Serviços Contratação de serviços de 
execução de projetos, 
ampliação de rede, 
manutenção preventiva e 
corretiva do parque de 
iluminação pública 
 

Contratação De Empresa Especializada 
Em Prestação De Serviços De 
Melhorias E Modernização No Parque 
De Iluminação Pública E Ornamental, 
Execução De Serviços De Engenharia 
Compreendendo O Levantamento 
Topográfico, Projetos, Montagem De 
Redes De Média E Baixa Tensão E 
Redes Subterrâneas, E Instalação De 
Equipamentos No Sistema De 
Distribuição De Energia Elétrica Com A 
Execução De Atividades Em Rede 
Energizada De 13,8kv E 34,5kv No 
Município De Nova Santa Bárbara. 

R$30.000,00 Junho/2024 Média Nova 
Contratação 

Serviços Contratação de pessoa 
Jurídica para prestação de 
serviços de fornecimento de 
energia elétrica 

A contratação é essencial para 
manutenção dos serviços de iluminação 
pública da Secretaria de Administração.  

R$ 15.000,00 Janeiro/2024 Alta 
 

Sim 
Contrato nº 
02/2021 

Serviços Serviços postais Enviar documentos e correspondências 
oficiais, como notificações, intimações, 
documentos fiscais e comunicados 
governamentais. 

R$ 3.500,00 Junho/2024 Alta Sim 
Contrato nº 
37/2022 

Serviços Locação de máquinas e 
equipamentos 

Contratação de empresa especializada 
objetivando a locação de máquinas 
impressoras comuns e multifuncionais, 
para suprir as necessidades da 
Secretaria Municipal de Administração. 

R$15.000,00 Outubro/2024 Alta Sim. 
Contrato nº 
59/2023 

Serviços Plataforma online de compras 
públicas 

Contratação de empresa para 
fornecimento de plataforma online de 
compras públicas para atender as 

Sem ônus 
para o 
município 

Março/2024 Alta Nova 
Contratação 



              PREFEITURA MUNICIPAL 

         NOVA SANTA BÁRBARA 
 

necessidades do Município de Nova 
Santa Barbara  

Serviços Serviços de licenciamento de 
software 

Contratação de empresa para prestação 
de serviços de licenciamento de 
software, incluindo os seguintes 
sistemas: Contabilidade Pública, 
Orçamento Anual, Plano Plurianual, 
Controle Patrimonial, Licitações e 
Compras, Controle de Recursos 
Humanos e Folha de Pagamento, 
Controle de Frotas, Portal da 
Transparência, Tramitação de 
Processos e Protocolo, Tributação e 
Dívida Ativa e suporte técnico 
operacional, para utilização no 
executivo municipal 

R$486.000,00 Abril/2024 Alta Nova 
Contratação 

Serviços Serviços de internet É fundamental para facilitar a 
comunicação interna e externa da 
Secretaria Municipal de Administração, 
bem como permite a troca de 
informações com outras instituições 
governamentais, órgãos reguladores, e 
a comunidade em geral. 

R$ 12.000,00 Junho/2024 Alta Nova 
Contratação 

Serviços Contratação de serviços de 
pesquisa e comparação de 
preços. 

Necessidade de atender a demanda do 
Departamento de Cotações. 

R$ 12.000,00 Abril/2024 Alta Sim 
Contrato nº 
8/2020 

Serviços Contratação de Empresa 
Especializada para realização 
de manutenção de veículos 
leves. 

Serviço destinado a atender as 
necessidades dos veículos 
patrimoniados na Secretaria de 
Administração  

R$ 10.000,00 Setembro/2024 Alta Sim  
Contrato nº 
53/2021 

Serviços 
 

Contratação de Empresa 
Especializada para realização 
de limpeza de caixas d’agua, 
desratização, fossa séptica e 
dedetização. 

Serviço destinado a manutenção e 
higienização dos prédios vinculados a 
esta Secretaria de Administração  

R$ 2.000,00 
  

Fevereiro/2024 Alta Nova 
Contratação 

Serviços 
 

Contratação de Empresa 
Especializada em realizar 
instalação, limpeza e 
manutenção de ares 
condicionados 

Atender as necessidades de instalação 
da Secretaria e demais Órgãos 
vinculados.  

R$ 8.000,00 
  
 

Abril/2024 Alta Nova 
Contratação 

Serviços Contratação de Empresa para 
fornecimento de estagiários. 

Prestação de serviços continuados 
Referentes ao recrutamento, à seleção, 
à administração da concessão e ao 
acompanhamento das 
Atividades de estágio de estudantes do 
ensino superior, ensino médio, pós-
graduação e técnico. 

R$ 40.000,00 Abril/2024 Alta 
 

Sim 
Contrato nº 
17/2022 

Serviços Contratação de Empresa para 
Fiscalização técnica de 
Engenharia do trabalho 

Engenharia e Medicina do trabalho R$ 30.000,00 Junho/2024 Alta Nova 
Contratação 

Serviços Serviços de gerenciamento, 
controle e fornecimento de 
combustível, por meio de 
sistema informatizado e 
utilização de cartão eletrônico 

Manter os veículos da frota municipal 
abastecidos. 

R$35.000,00 Outubro/2024 Alta Sim. 
Contrato nº 
70/2022 
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com chip, para abastecimento 
direto dos veículos oficiais 
pertencentes à frota do 
Município 

Serviços Serviços de desenvolvimento, 
manutenção e hospedagem 
do website e e-mails da 
Prefeitura Municipal. 

Contratação de empresa para 
desenvolvimento, manutenção e 
hospedagem do website da Prefeitura 
Municipal. 

R$ 6.500,00 Abril/2024 
 

Alta Sim. 
Contrato nº 
25/2021 

Serviços Confecção e Instalação de 
Cortinas 

Contratação de empresa especializada 
na confecção e instalação de cortinas 
para contenção da claridade 

R$1.000,00 Junho/2024 Alta Nova 
Contratação 

Serviços Atualização da Planta 
Genérica de Valores, 
Atualização do Código 
Tributário Municipal e 
Recadastramento 
Imobiliário/Georeferenciamen
to 

Contratação de empresa especializada 
para Atualização da Planta Genérica de 
Valores, Atualização do Código 
Tributário Municipal e Recadastramento 
Imobiliário/Georeferenciamento, cujas 
informações serão necessárias ao 
Departamento de Tributação 

R$350.000,00 Junho/2024 Alta Nova 
Contratação 

Material 
Permanente 

Material Permanente 
 

Adquirir mobiliário corporativo a fim de 
atender as necessidades da Secretaria 
de Administração  

R$ 8.000,00 Abril/2024 Média Nova 
Contratação 

 
 

___________________________________________ 
CRISTIANO DE ALMEIDA 

Secretário Municipal de Administração Interna 


